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ACTA N° 04 

 

FECHA:  Bogotá, 06 de abril de 2026 

 

HORA:          1:40 pm  

 

LUGAR:      Jardín Infantil cofinanciado Emanuel  

 

TEMA:        ANEXO TÉCNICO DE JARDINES – ENTREGA DE PAQUETES ALIMENTARIOS 

 
DESARROLLO: 

Socializar al talento humano el contenido del anexo técnico de jardines, específicamente lo 

relacionado con la entrega de paquetes alimentarios, con el fin de garantizar la correcta 

implementación de los lineamientos establecidos. 

Se da inicio a la jornada de socialización, en la cual se expone el contenido del anexo técnico de 

jardines, enfatizando los siguientes aspectos: 

1. Lineamientos generales para la entrega de paquetes alimentarios. 

2. Población beneficiaria y criterios de focalización. 

3. Periodicidad y logística de entrega. 

4. Responsabilidades del talento humano en el proceso. 

5. Protocolos de seguimiento y control. 

6. Registro y evidencias de entrega. 

Durante la socialización se resuelven inquietudes por parte del talento humano, aclarando los 

procedimientos y responsabilidades individuales y colectivas frente al proceso. 

Compromisos: 

• Cumplir con los lineamientos establecidos en el anexo técnico. 

• Garantizar el adecuado registro y soporte de las entregas. 
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• Reportar oportunamente cualquier novedad en el proceso. 

Conclusiones: 

 

Se evidencia comprensión por parte del equipo sobre el proceso de entrega de paquetes 

alimentarios y la importancia de su correcta ejecución, en cumplimiento de los lineamientos 

institucionales. 

 
Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Mensualmente se realiza 

información variada frente a 

temas de anexo técnico y 

documentos relacionados con el 

convenio. 

Aux administrativa 

Responsable del servicio. 

Profesionales lideres de 

componente 

Mensual / o cuando se 

amerite 

 Cumplir con los lineamientos 

establecidos en el anexo técnico. 

Profesionales lideres de 

componente 

Mensual / o cuando se 

amerite 

Garantizar el adecuado registro y 

soporte de las entregas. 

Profesionales lideres de 

componente 

Mensual / o cuando se 

amerite 

 Reportar oportunamente 

cualquier novedad en el proceso. 

Profesionales lideres de 

componente 

Mensual / o cuando se 

amerite 

 

CONVOCATORIA.  

 

En constancia de lo anterior  

 

MARIA DEL PILAR SUAREZ P 

Elaboró:  MARIA DEL PILAR SUAREZ P               
  Profesional responsable de UO.                     
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